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[Miejscowość, data]
Dane wierzyciela: [Imię i nazwisko / nazwa firmy]
[Adres]
[NIP / REGON]
[Telefon / e-mail]
Do:
Dane dłużnika: [Imię i nazwisko / nazwa firmy]
[Adres]
[NIP / REGON]
Wezwanie do zapłaty

Niniejszym wzywam do zapłaty należności w kwocie [kwota] zł, wynikającej z [nazwa dokumentu, np. faktura VAT nr X/XX/2025], z terminem płatności upływającym w dniu [data].

Pomimo upływu tego terminu, do dnia dzisiejszego należność nie została uregulowana. W związku z powyższym, uprzejmie proszę o dokonanie płatności w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania, na poniższy rachunek bankowy.

Numer rachunku bankowego: [tu wpisz numer konta]

W przypadku braku zapłaty w wyznaczonym terminie, zastrzegam sobie prawo do skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego oraz dochodzenia należnych odsetek ustawowych za opóźnienie, a także kosztów ewentualnego postępowania egzekucyjnego.

Jednocześnie liczę na polubowne załatwienie sprawy i uregulowanie zaległości bez konieczności podejmowania dalszych kroków prawnych.

Z poważaniem,
[Imię i nazwisko / podpis]

Załączniki:
- Kopia faktury / umowy / innego dokumentu potwierdzającego zobowiązanie (jeśli dotyczy)
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